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4.4.2 A pedagógiai munka ellenőrzése  

  

Az intézményben folyó pedagógiai munka belső ellenőrzésének megszervezése, a szakmai  

feladatok végrehajtásának ellenőrzése az igazgató feladata. Az intézményben az ellenőrzés az  

igazgató kötelessége és felelőssége. A hatékony és jogszerű működéshez azonban rendszeres  

és jól szabályozott ellenőrzési rendszer működtetése szükséges. E rendszer alapjait az e  

szabályzatban foglaltak mellett az intézmény vezetőinek és pedagógusainak munkaköri leírása  

teremti meg.  

A munkaköri leírásokat legalább háromévente át kell tekinteni. A munkaköri leírás kötelezően  

szabályozza az alábbi feladatkört ellátók pedagógiai és egyéb természetű kötelezettségeit:  

  

- az oktatási igazgatóhelyettes,  

- a nevelési igazgatóhelyettes,  

- a munkaközösség-vezetők,  

- az osztályfőnökök,  

- a pedagógusok,  

- az iskolatitkár,  

- a pedagógiai asszisztensek,  

- a laboráns,  

- a rendszergazda.  

  

A munkavállalók munkaköri leírását az érintettel alá kell íratni, az aláírt példányokat vagy  

azok másolatát az irattárban kell őrizni. Az igazgatóhelyettesek és a munkaközösség-vezetők  

elsősorban munkaköri leírásuk, továbbá az igazgató utasítása és a munkatervben  

megfogalmazottak szerint részt vesznek az ellenőrzési feladatokban. 20  



 
 
  

Az intézmény vezetőségének tagjai és a munkatervben a pedagógus teljesítményértékelésben  

való közreműködéssel megbízott pedagógusok szükség esetén – az igazgató külön  

megbízására – ellenőrzési feladatokat is elláthatnak. A rájuk bízott ellenőrzési feladatok  

kizárólag szakmai jellegűek lehetnek. 

 

4.4.3 Minden tanévben ellenőrzési kötelezettséggel bíró területek  

  

Minden tanévben szükséges:  

- a tanítási órák ellenőrzése (igazgató, igazgatóhelyettesek, munkaközösség-vezetők),  

- tanítási órák látogatása szaktanácsadói, szakértői kompetenciával,  

- a digitális napló folyamatos ellenőrzése,  

- az igazolt és igazolatlan tanulói hiányzások ellenőrzése,  

- az SZMSZ-ben előírtak betartásának ellenőrzése az osztályfőnöki, tanári intézkedések  

folyamán,  

- a tanítási órák kezdésének és befejezésének ellenőrzése.  
 

 

 


