A Bajza Jozsef Gimnazium Diakonkormanyzatanak
szervezeti felépitése, miitkodése

A Diakonkormanyzat az 1993. évi LXXXIX, tv 62-64 § -aiban foglaltak alapjan
miikodik, kiegésziilve az intézmény SZMSZ —ével, illetve a DOK SZMSZ —¢ével.

|.A Diakonkormanyzat célja, feladatai:

Tevékenysége a tanuldkat vagy a tanuldi életet érinté kérdésekre terjed ki
Iskolai programok szervezése, tamogatasa

A tanulotarsak informalasa az aktualis iskolai programokrol, 6ket érinté
informaciokrol

Az iskola nevel6-oktatdé munkajanak teljeskorl tamogatasa, egyuttmikodeés a
Vezetdség, a Tantestulet és a Technikai Személyzet minden tagjaval

Az iskolai hagyomanyok 6rzése

Cél az dnszervez6dés és csapategység utjan torténd iskolai élet szinesitése a
Vezet6séggel és a Tantestulettel kozdsen

Il. A Diakonkormanyzat tagjai:

A Diakdnkormanyzat munkajat segitd, tdamogatd pedagogus
Osztalyonként 3-3 f6 képviseld, akiket a sajat osztalyuk valaszt ki vagy év
végen valthat le
o A3 f6s osztalyképviselet a 2024/25-0s tanévtél belépd osztalyoktol
kezdb6dben Iép érvénybe
A Diakonkormanyzat elndke és alelndke (1-1 f6)
Felel6sok (1-4 f6)
o PR felelés (116)
Rendezvényfelelés csapat (4 f6)
Kllkapcsolatok felelése (1 f6)
Beszerzési felelés (1 f6)
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o Jegyz6konyv felel6s és helyettese (1-1 f6)

ll. DOK gyiilések:




o ADiakonkormanyzat év eleji gyllésén elfogadja az iskola hazirendjét és
muikodési szabalyzatat

o A Diakdonkormanyzat év eleji gyllésén meghatarozza éves tervét, kitlizi céljait

o ADiakonkormanyzat donthet sajat szervezeti mikodéseérél, diak
tisztségvisel6inek megvalasztasardl

o A Diakdonkormanyzat donthet az iskolai életet szinesité kérdésekben,
eszkozok beszerzésében a gydjtések soran érkezett bevételekbdl

o A Diakonkormanyzati gyilések mindig kijelolt teremben, 6rak utan a 8. éraban
zajlanak, havonta legalabb 1 alkalommal, szikség esetén (pl. rendezvények
el6tt) tobbszor

o A Diakdonkormanyzati gylléseken a képvisel6k megjelenése kotelez6, kivéve,
ha egészségugyi, iskolai vagy rendkivili esemény lép fel

o A Diakonkormanyzati gyilésekrél jegyz6konyv készul, melyet az erre kijelolt
jegyz6konyv felel6s vagy helyettese vezet

o A Diakdonkormanyzati gylléseken megvitatasra kertlnek az iskolai életet
tamogatd beszerzések, tanuldi tamogatasok

IV. A Diakonkormanyzati tisztségek és meghatarozasaik

- DOK munkajat tamogato tanar:

e Szerepe, feladatkore:
o ADOK csapategységének épitése, fejlesztése, fenntartasa
A DOK szervezeti munkajanak felligyelete, iranyitasa, tamogatasa
A DOK kasszajanak, bevételeinek-kiadasanak kezelése
A DOK-6t érinté Gigyekben vald déntéshozatal
Osszekottetés a Vezetdség, a Tantestiilet és DOK tagjai kozott
DOK gylilések dsszehivasa, vezetése
Beszamol6 készitése félévkor és év végén a DOK tevékenységérdl a
Vezet6ségnek és a Tantestuletnek
o Tisztujitd szavazasok idépontjanak kiirdsa, a szavazas megszervezése
» Szavazati joggal rendelkezik, kinevezi a megvalasztott
tisztségviselbket
o Feladatok kiadasa és a Nevel6testlet, illetve a Vezetéség altal kiadott
kérések, megbizasok végrehajtatasa
o Programszervezés
» Programok idépontjanak, menetrendjének meghatarozasa a
Vezet6séggel egyeztetve
= A DOK tanulok beosztasa, koordinalasa a program soran
= EI§ és utbmunkalatok menedzselése

- DOK diakelndk:

O O O O O O

e Szerepe
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A DOK-6s didkok csapategységének fenntartasa
Nagyobb belsé és kuls6 rendezvényeken az iskola képviselete (pl.
palyaorientacios kiallitas, Nyilt nap, orszagos diakparlament)

e Feladatkore
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El6adasok megtartasa (pl. nyilt nap, dnkormanyzati beszamold)
A DOK tanar munkajanak segitése, kérdésekben a vele valo egyeztetés
DOK gyiilések jelenléti ivének vezetése, motivalas
A DOK-6s rendezvények, programok, események 6sszefogasa
A rendezvények pontos lebonyolitasanak fellgyelete

» |de értendé az el6készulet és a program utani takaritas

elvégzeése is

A DOK részére kiadott, leosztott — akar hataridés - feladatok
elvégzésének felligyelete, ellenbérzése
A rendezvényeken és gylléseken vald aktiv részvétel
Kapcsolattartas a DOK tanar és a Bajzas didkok kozott
Beszamolo készitése a féléves és éves munkajarol, terveirdl
el6zetesen megadott hataridére

= Beszamoldjat a DOK tanarnak kell elkiildenie
Az év elején és félévkor meghatarozott céljainak megvalodsitasa

e DOK didkelndk lehet az, aki

o

o

11. évfolyamon tanul vagy a szavazas idépontjakor minimum 10.
évfolyamos
Tanulmanyi eredménye, magatartasa és szorgalma példamutato

= Nincs osztalyfénoki figyelmeztetése vagy magasabb foku

fegyelmezd beirasa

Jo kommunikativ képességu, ismeri a hivatalos kommunikacios format
€s nem riad meg a nagyobb tdmeg, felnétt k6zonség vagy az
iskolavezetés elbtti eléadas vagy a TV-nek adott interjuk soran
Jél tudja menedzselni a ra bizott feladatokat és hataridére elkészul
vellk
Munkavégzése preciz
J6 dontéshozo képességl, adott helyzetekben gyorsan tud dontést
hozni
Terhelhetképessége magas, tud iskolan kiviil is idét szanni a DOK-re
Kreativ, uj 6tleteket, vivmanyokat tud megvaldsitani

e Hogyan lehet DOK diakelndok a DOK-6s tanuldbdl:

o

A megadott hatarid6ig a jelentkezés leadasa a DOK tanarnak irasban
vagy sz6ban
Egyfordulds, titkos valasztassal, tobbséggel valasztjak meg
Hivatalos megbizatasa augusztus 20-t6l junius 30-ig tart
= 12-es DOK elndk esetén aprilis 30-ig



= Evkdzben a DOK elndk levaltasara csak akkor van lehetség, ha
lemond, feladatat nem megfeleléen latja el vagy sulyos fegyelmi
vétséget kovet el

DOK alelndk

e Szerepe
o Diakelnoki feladatok ellatasa az elnok tavolléte esetén

o Nagyobb belsé és kulsé rendezvényeken az iskola képviselete (pl.
palyaorientacios kiallitas, orszagos diakparlament)

o A DOK-6s rendezvények, programok, események dsszefogasa

o Adiakelnoki munka segitése

e Feladatkdre

o A DOK-6s rendezvények, programok, események dsszefogasa

o A DOK tanar munkéjanak segitése

o Adiakelndki munka segitése

o Arendezvények pontos lebonyolitasanak feligyelete

= |de értendd az el6készllet és a program utani takaritas
elvégzése is

o Arendezvényeken és gylléseken vald aktiv részvétel
Kapcsolattartas a DOK tanar és a Bajzas didkok kozott
o Beszamolo készitése a féléves és éves munkajardl, terveirdl

elézetesen megadott hataridére
= Beszamoldjat a DOK tanarnak kell elkiildenie

o

e DOK alelndk lehet az, aki:

o 11. évfolyamon tanul vagy a szavazas idépontjakor minimum 10.
évfolyamos

o Jol tudja menedzselni a ra bizott feladatokat és hataridére elkészul
vellk

o Munkavégzése preciz

o Tanulmanyi eredménye, magatartasa és szorgalma példamutato

= Nincs osztalyfénoki figyelmeztetése vagy magasabb foku
fegyelmezd beirasa

e Hogyan lehet DOK alelndk a DOK-6s tanulobol:

o Az alelndok személyére az elnokjeldlt a valasztast megeldézéen tehet
javaslatot vagy a valasztast kovetéen nevezheti meg a tobbi induld
elnokjeldlt kozdl.

o Hivatalos megbizatasa augusztus 20-t6l junius 30-ig tart

= 12-es DOK elndk esetén aprilis 30-ig

= Evkézben a DOK alelndk levaltasara csak akkor van lehetéség,
ha lemond, feladatat nem megfelel6en latja el vagy sulyos
fegyelmi vétséget kovet el




- PR és reklamfelelos

e Szerepe
o A Diakdnkormanyzat és az iskola altal szervezett programok kihirdetése

és eljuttatasa az iskola tanuléi felé a DOK-6s tanulokon keresztiil

e Feladatkore

o A Diakdonkormanyzat és az iskola altal szervezett programokra a
plakatok, digitalis hirdetések elkésztése megadott hataridbig

o Afeladatot a DOK tanar altal megjeldlt hatariddig el kell készitenie és a
feladatot a DOK tanarnak kell elkiildeni

o Nagyobb programok, tobb plakat esetén feladatat megoszthatja mas
DOK-6s tanuléval, de feladataért 6 maga felel

o Arendezvényeken és gyilléseken vald aktiv részvétel

o Beszamolo készitése a féléves és éves munkajardl, terveirdl
el6zetesen megadott hataridére

= Beszamoldjat a DOK tanarnak kell elkiildenie

e PR és reklamfelel8s lehet az, aki:
o Barmely DOK-6s tanulé 9-12. évfolyam kozott (a szavazas
idépontjakor minimum 8. évfolyamos)
o Tanulmanyi eredménye, magatartasa és szorgalma példamutato
= Nincs osztalyfénoki figyelmeztetése vagy magasabb foku
fegyelmezd beirasa
o Kreativitasa kimagaslo
Munkavégzése preciz
o JOl tudja menedzselni a ra bizott feladatokat és hataridére elkészul
vellk

o

e Hogyan lehet DOK tanulébdl PR és reklamfelelSs
o A megadott hatariddig a jelentkezés leadasa a DOK tanarnak irasban
vagy sz6ban
o Egyfordulds, titkos valasztassal, tobbséggel valasztjak meg, az
elndkvalasztassal egyidejlleg
o Hivatalos megbizatasa augusztus 20-tdl junius 30-ig tart
= 12-es DOK-6s tanulé esetén aprilis 30-ig
= Evkdzben levaltasara csak akkor van lehetéség, ha lemond,
feladatat nem megfeleléen latja el vagy sulyos fegyelmi vétséget
kovet el

Rendezvényszervezo felelos csapat

e Szerepe
o AKkijeldlt DOK szervezési programok részleteinek kidolgozasa, az
egyes programrészekre valo elékészuletek



e Feladatkore
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Az lléseken, illetve a DOK tanarral egyeztetett feladatok elkészitése
A programokon (pl. DOK nap) az egyes allomasok, termek
meghatarozott programjainak részletes kidolgozasa
A feladatot a DOK tanar altal megjellt hataridéig el kell késziteni és a
feladatot a DOK tanarnak kell elkiildeni
Otleteit minden esetben egyeztetni kell a DOK tanarral, tudtan kival
nem hozhat olyan dontést, amely a programon valtoztat
Nagyobb programok esetén feladatat megoszthatjak mas DOK-6s
tanulokkal 6nszervezédéen, de a feladatért a felel6sok felelnek a DOK
tanar felé
Arendezvényeken és gylléseken valo aktiv részvétel
Beszamolo készitése a féléves és éves munkajardl, terveirdl
el6zetesen megadott hataridére

= Beszamoldjat a DOK tanarnak kell elkiildenie
Az iskolaradidba zenei dsszeallitasok készitése megbeszélt tematikak
alapjan

» Alejatszando zenékrdl folyamatosan egyeztetni kell a DOK

tanarral
= A csapattagok felel6sek a megfelelé nyelvezeti, igényes zenék
Osszevalogatasaert

e Rendezvényfelelds csapattaq lehet az, aki:

o

o

Barmely DOK-6s tanulé 9-12. évfolyam kodzott (a szavazas

idépontjakor minimum 8. évfolyamos)

Tanulmanyi eredménye, magatartasa és szorgalma példamutaté
= Nincs osztalyfénoki figyelmeztetése vagy magasabb foku

fegyelmezd beirasa

Kreativitasa kimagaslo

Jél tudja menedzselni a ra bizott feladatokat és hataridére elkészul

veluk

Terhelhet6ésége magas

Munkavégzeése preciz

J6 kommunikativ képességgel rendelkezik

e Hogyan lehet rendezvényfelelés csapattag a DOK-6s tanuldbdl:

O
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A 4 f6s csapatba barmely 9-12. évfolyamos tanulo jeldlheti magat

A megadott hataridéig a jelentkezés leadasa a DOK tanarnak irasban
vagy szoban

Egyfordulds, titkos valasztassal, tobbséggel valasztjak meg, az
elnOkvalasztassal egyidejileg.



o Hivatalos megbizatasuk augusztus 20-tél junius 30-ig tart
»  12-es DOK-6s tanulod esetén aprilis 30-ig
= Evkdzben levaltasara csak akkor van lehetdség, ha lemond,
feladatat nem megfelel6en latja el vagy sulyos fegyelmi vétséget
kovet el

Kulkapcsolatok felelose

e Szerepe
o Kapcsolatok létesitése mas iskolak DOK szervezeteivel, kbzos
programok szervezése meghivas alapjan (pl. DOK nap)

o Feladatkore
o Kapcsolatkeresés, partnerség épitése mas kdzépfoku intézmények
DOK szervezeteivel a régidban
o Nagyobb szervezésii DOK-6s vagy iskolai programon (pl. DOK nap,
palyaorientacids nap) iskolak meghivasanak elékészitése
o Arendezvényeken és gylléseken valo aktiv részvétel
o Beszamolo készitése a féléves és éves munkajarol, terveirdl

o Kilkapcsolatfelel6s lehet az, aki:
o Barmely DOK-6s tanulé 9-12. évfolyam kozott (a szavazas
idépontjakor minimum 8. évfolyamos)
o Tanulmanyi eredménye, magatartasa és szorgalma példamutato
= Nincs osztalyfénoki figyelmeztetése vagy magasabb foku
fegyelmezd beirasa
o Jo6 kommunikativ képességgel rendelkezik, ismeri és jol alkalmazza a
hivatalos kommunikaciés format

e Hogyan lehet kiilkapcsolatfelelés a DOK-6s tanulobol:
o A megadott hatarid8ig a jelentkezés leadasa a DOK tanarnak irasban
vagy sz6ban
o Egyfordulds, titkos valasztassal, tébbséggel valasztjak meg, az
elndkvalasztassal egyidejlleg
o Hivatalos megbizatasa augusztus 20-t6l junius 30-ig tart
= 12-es DOK-6s tanulod esetén aprilis 30-ig




= Evkdzben levaltasara csak akkor van lehetéség, ha lemond,
feladatat nem megfelel6en latja el vagy sulyos fegyelmi vétséget
kovet el

Jeqyzokonyv felelos és helyettese

e Szerepe
o ADOK gyiiléseken elhangozott dontések, témak rogzitése

o Feladatkore
o Jegyz6kdnyv készitése minden DOK gyilésrél
o Ajegyzdkonyvek megbrzése
o Jelenléti iv vezetése
o Agyulléseken valo rendszeres részvétel
o A programokon valo aktiv szerepvallalas

o Jegyzbkonyv felelds lehet az, aki:
o Barmely DOK-6s tanulé 7-12. évfolyam kodzétt
o Tanulmanyi eredménye, magatartasa és szorgalma példamutato
= Nincs osztalyfénoki figyelmeztetése vagy magasabb foku
fegyelmezd beirasa

e Hogyan lehet jegyz6konyv felelés a DOK-6s tanulébdl:
o A megadott hatarid6ig a jelentkezés leadasa a DOK tanarnak irasban
vagy sz6ban
o Egyfordulds, titkos valasztassal, tébbséggel valasztjak meg, az
elndkvalasztassal egyidejlleg
o Hivatalos megbizatdsa augusztus 20-tdl junius 30-ig tart
= 12-es DOK-6s tanulé esetén aprilis 30-ig
= Evkdzben levaltasara csak akkor van lehetdség, ha lemond,
feladatat nem megfeleléen latja el vagy sulyos fegyelmi vétséget
kovet el

Képviselok feladatai

o ADOK tanar altal kiadott, kért feladatok végrehajtasa

¢ AKkiadott feladatok hataridére val6 preciz elkészitése

o Aktiv részvétel a gylléseken és a rendezvényeken valo aktiv szerepvallalas

¢ Arendezvényeket megel6z6 el6készlletekben betagozdédas egy-egy adott,
megvalasztott felelés csapataba

e Segitsék egymas munkajat a csapategység jegyében



A tanuldkra vonatkozé dontéseket, a Vezet6ség és a Tantestulet altal
meghozott, rajuk vonatkozé informaciokat kérésre meg kell osztaniuk sajat
osztalycsoportjukban

Képviselik és tovabbitjak osztalyuk kéréseit, otleteit

Magatartasaval és szorgalmaval példat mutat

Evkdzben levaltasara csak akkor van lehetéség, ha lemond, feladatat nem
megfeleléen latja el (gylléseken nem vesz részt, feladatot nem vallal) vagy
sulyos fegyelmi vétséget kovet el



