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1. Mire j6 az e-Menza rendszer?
Lehetévé teszi az intézményi/iskolai/6vodai/bblcsédei étkezések megrendelését és
befizetését sorban allas nélkil. Online megrendelheti, lemondhatja, nyomon k&vetheti

gyermeke menzai étkezéseit otthonabdl, munkahelyérél.

Az E-menza rendszer feliiletére vald bejelentkezéshez navigaljon az On intézménye altal
megadott E-menza cimre a bongészében. Ekkor a kovetkez6 fellilethez jut:

MENZA ATTEKINTES SZOLGALTATASOK INTEZMENYEK :
KARTYA Bejelentkezés

Menzakdrtya rendszer

Rendelje meg és fizesse be gyermeke iskolai étkezéseit online, sorbanallas nélkll! Regisztraljon és kdvesse nyomon
befizetéseit otthonabdl, munkahelyérdl, vagy barmilyen internet eléréssel rendelkezd helyrdl.

Bejelentkezés

Elfelejtett jelszé

Regisztracio

1. dbra: A Menzakartya Rendszer kezdéoldala

2. Regisztracio

A ,Regisztracié” felirat alatti mezékben adja meg e-mail cimét és jelszavat.
Ugyeljen arra, hogy jelszava feleljen meg az alabbi feltételeknek:

- hossza legaldbb 6 karakter legyen,

- tartalmazzon betli(ke)t,

- tartalmazzon szamo(ka)t.



LI 4

Regisztrdcié

L Felhasznalasi feltételek

O Adatkezelési tdjékoztatd

Regisztrdcié Bejelentkezés

2. abra: Regisztracids ablak

A felhasznalasi feltételek és az adatkezelési tajékoztaté elfogadasara szolgald
jelolénégyzetek bepipalasa utan kattintson a ,Regisztracié” gombra! Ekkor a rendszer piros
felirattal jelzi a hibasan kitoltott mezéket, vagy visszajelzést kiild a sikeres regisztraciorol egy

felugré ablakban.

Sikeres regisztracié!

[
T
[
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3. abra: Visszajelzés sikeres regisztracioé esetén

Sajat adatainak megadasa utan gyermeke(i) adatait is rogzitenie kell a rendszerben.
Amennyiben gyermeke E-menza rendszert hasznald intézmény tanuléja, az intézménytdl
kapott egyedi azonositd kdd megadasaval regisztralhatja.



0 Onnek még nincs az E-menza rendszerben regisztralt gyermeke,

Gyermekek regisztracidja

Amennyiben gyermeke E-menza rendszert hasznald intézmeény tanuldja, kérjiik, adja meg az intézményétdl kapott egyszer hasznalatos regisztracids kodot!

4. abra: Gyermekek regisztraciéjara szolgalo (rlap

Kérjuk, irja be gyermeke(i) azonositéjat/azonositoit. A mezdben egyszerre tobb azonositd
kod is megadhato, soronként egy kddot beirva. Az intézménytdl kapott egyedi azonosito(k)
bevitele utan kattintson a ,Regisztracié” gombra. Helyes adatok megadasa esetén sikeresen
befejezddik a regisztracié.

3. Belépés

Regisztralt felhasznaloként vald belépéshez kattintson a képerny6é jobb felsé sarkaban
talalhat6 ,Bejelentkezés” feliratra. Ekkor megjelennek a belépési adatok mezéi (e-mail cim,

jelszo).

MENZA : . L TATA - , :
KARTYA ATTEKINTES SZOLGALTATASOK INTEZMENYEK Bejelentkezés

Menzakdrtya rendszer

Elfelejtett jelszé

Rendelje meg és fizesse be gyermeke iskolai étkezéseit online, sorbanéllas nélk
befizetéseit otthonabdl, munkahelyérél, vagy barmilyen internet eléressel rendelkezo helyrol.

5. dbra: Bejelentkezés adatok mez6i

A jelsz6 megadasakor Ugyelni kell a kis és nagybetlk hasznalatara! ,Belépés” gombra
kattintva az E-menza rendszer sziiléi felliletére |éphet be.
Helytelen email cim vagy jelsz6 megadasakor a rendszer hibaiizenetet kiild.



4. Elfelejtett jelszo

MENZA : . L TATA - , :
N S G T Y
KARTYA ATTEKINTES ZOLGALTATASOK INTEZMENYEK Bejelentkezés

Menzakdrtya rendszer

Elfelejtett jelszé

Rendelje meg és fizesse be gyermeke iskolai étkezéseit online, sorbanéllas nélk
befizetéseit otthonabdl, munkahelyérél, vagy barmilyen internet eléressel rendelkezo helyrol.

6. abra: Az “Elfelejtett jelsz6” felirat megtalalhato a bejelentkezési adatok alatt

Kattintson a bejelentkezési mezék alatt talalhato ,Elfelejtett jelsz6” feliratra.

UJ JELSZO KERESE

E-mail cim:

Mégsem

7. abra: Uj jelsz6 kérése esetén megjelené felugré ablak
A felugré ablakban adja meg email cimét, amellyel a rendszerbe regisztralt.. Az ,Uj jelsz6

kiildése” gombra kattintva a rendszer elkiildi 0] jelszavat a megadott email cimére. A sikeres
levélkiildést az alabbi felugré ablak jelzi.

Sikeres email kildes!

8. abra: Visszajelzés sikeres e-mail kiildésérdl

A ,Bezar” gomb segitségével bezarja a felugré ablakot és visszatér a Menzakartya Rendszer
felliletére.

5. Személyes adatok



Kattintson a jobb fels6 sarokban Iévé felhasznalénévre, majd az alatta megjelené ,,Személyes
adatok” feliratra.

Nagy Gizella | Kijelentkezés

Személyes adatok

Jelszd modositas

9. abra: "Személyes adatok” meniipont

Toltse ki a mezbket értelemszerien!
e Javasoljuk, hogy az ,E-mail” mez6ben olyan e-mail cimet adjon meg, amelyet napi
rendszerességgel hasznal.
e Az adatok elfogadasat és a lakcim adatok szerkesztését a ,, Tovabb: Lakcim adatok”
gombra kattintva indithatja.

ADATMODOSITAS x

Felhasznalnév: | abcdei@abedel.hyf
Vezetéknéy: Nagy
Keresztnéy: | Gizella

E-mail: abcdef@abedef.hu
Telefonszam:
Anyja neve:
Sziiletési hely:
Sziletési datum:

Neme: v

10. abra: Személyes adatok médositasara szolgalé Grlap

Toltse ki a mezbket értelemszerien!
Az ,Orszag” valasztolista a mezére valé kattintassal jelenik meg.
Az ,Utca” mezébe a kozterlilet nevét és jellegét is irja be.

Amennyiben az allandé lakcime nem egyezik meg tartézkodasi-, levelezési- vagy szamlazasi
cimével, kérjlk, vegye ki a pipat a lakcim tipus elél. Ekkor megjelennek a fenti lakcim mezdék
az adott lakcim tipusra vonatkozoéan.

Példaul: ha a szamlazasi cime nem egyezik az alland6 lakcimével, akkor a ,Szamlazasi cim
ugyanaz” felirat elél vegye ki a pipat, és toltse ki a felirat alatt megjelen6 mezéket a
megfelelé adatokkal.
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ADATMODOSITAS

| Allandé lakcim
| Orszag: Magyarorszag E|

¥ Tartézkodasi cim ugyanaz [ Levelezési cim ugyanaz

[¥1szamlazési cim ugyanaz

Levelezési cim
Orszag: Magyarorszag E|

(0

“* J I. AOAIOK Meniese J .',-T..—_,g_r.g.r_w:

K

11. abra: Lakcim médositasara szolgalo (rlap

A mezo6k kitoltése utan az ,Adatok mentése” gombbal rogzitheti a megadott adatokat. Ezzel
bezarédik a felugré ablak, és visszatér a felliletre.

A ,Személyes adatok” gombra valé kattintassal visszaléphet az el6z6 - személyes adatok
modositasara szolgalé - Grlapra.

A ,Mégsem” linkre val6 kattintassal bezarja az ,Adatmédositas” felugré ablakot és visszatér
a Menzakartya Rendszer felliletére.

6. Jelsz6 modositasa

Kattintson a jobb fels6 sarokban megjelené felhasznalénévre, majd az alatta megjelené

LJelsz6 modositas” feliratra.

Nagy Gizella | Kijelentkezés

Személyes adatok

Jelszo modositas

12. abra: “Jelsz6 médositas” meniipont

Ugyeljen arra, hogy Uj jelszava feleljen meg az alabbi feltételeknek:
- hossza legaladbb 6 karakter legyen,
- tartalmazzon bet(i(ke)t,
- tartalmazzon szamo(ka)t.



Amennyiben a jelsz6 megfelel a feltételeknek és a megerésités is sikeres, a Mentés gombra
kattintva a rendszer tarolja az Uj jelszot.

JELSZO MODOSITAS

Regi jelszo:
Uj jelszo:

Jelszd djra:

entes tegsem
Eg5EN

13. abra: Jelsz6 médositasahoz sziikséges (rlap
7. Etkezési adatok attekintése
Kattintson a fekete meniisavon talalhaté , Attekintés” menipontra.

MENZA
KARTYA

ATTEKINTES PENZUGYEK Nagy Gizella | Kijelentkezés

@ Gyermek hozzaadasa

14. 4bra: “Attekintés” meniipont a meniisavon

A gyermekek adatai alatt talalhato egy 3 hét ételrendelési adatait mutatoé naptar, melyet a
két oldalt elhelyezkedd nyilak segitségével lapozhat hetenkénti bontasban. A napok fol6tti
savok - fentrél lefelé - a kovetkezé étkezéseket jelzik: reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna,
vacsora. A két oldalt talalhatoé nyilak segitségével hetenként lapozhatja a naptarat.

Kovécs Abel st 180 P

IV./C - Vérosmajori Gimnézium és Kds Kdroly Altaldnos iskola, Budapest
=
i

13 10.14 (1045 | 1096 1017 10,18 10.°
H K Sz (=3 P 5

BUfé egyenlegfeltdités

15. abra: Gyermek étkezési adatainak attekintése
Szinek magyarazata:

_ (vildgosszlirke): nem tortént megrendelés az adott étkezésre,
I (sGtétsziirke): szinnap, étkezés megrendelése nem lehetséges,
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I (narancssarga): megrendelt és kifizetett étkezés, ami még elfogyasztasra var,
B (z61d): megrendelt és elfogyasztott étkezés,
I (piros): megrendelt, de igénybe nem vett étkezés,

A gyermek nevére val6 kattintassal felugré ablakban jelenik meg a gyermek neve, anyja
neve, oktatasi azonositéja, e-mail cime, lakcime és az esetleges ételallergidjaval kapcsolatos
informaciok, valamint az érvényben lévé étkezési kedvezmények.

Innen toltheté le a csoportos beszedési felhatalmazas benyujtasdhoz hasznalatos
nyomtatvany, itt tolthet6 fel tetszés szerint a gyermek fotéja. Igény esetén kikapcsolhat6 a
korabban beallitott automatikus rendeléshosszabbitas opcio is.

IS s ADATAI

Személyes adatok

Sziletett:

Anyja neve:

Oktatasi azonosito:
E-mail: x

Allandé lakcim: 1015 Budapest I. kerilet
Tartozkodasi cim: 1015 Budapest I, keriilet
Levelezési cim:

Etelallergia: -

Kedvezmények: 100%, 100%-0s kedvezmény (jovedelem alapjan)
Ervényesség: 2017.09.01 - 2018.08.31

Automatikus rendelés: bekapcsolva

Gondvisela:
Telefonszam:
E-mail:
Szamlazasi cim:

Gondvisels:
Telefonszam:
E-mail:
Szamlazasi cim:

16. abra: Gyermek adatai - felugré ablakban

Gyermeke adatait csak az intézményi adminisztrator tudja médositani.

8. Mobiltelefon feljogositasa kartya helyettesitésére

Ez a funkci6 akkor érheté el, ha az On intézménye engedélyeztette az e-Menza rendszerben
a mobil applikacié hasznalatat. Toltse le és telepitse az e-Menza Mobilkartya alkalmazast
mobiltelefonjara!

Az el6z6 fejezetben leirt felugré ablakban kattintson a Mobiltelefon feljogositasa gombra! A
megjelend QR kédot olvassa le mobiltelefonjan az E-menza Mobilkartya applikacié "Uj
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kartya" funkcidjaval. A leolvasas utan nyomja meg a telefonos applikaciéban a "Rendben"
z0ld szinG gombot.

Ezzel a lépéssel a mobiltelefont regisztraltuk az E-menza rendszerében és megjelenik a
gyermek étkezési kartyaja.

A gyermekéhez tartozé intézményben, az E-menza Mobilkartya applikacié segitségével a
regisztralt telefonjat teljes korden tudja hasznalni a menzakartya helyettesitésére.

9. Gyermek hozzaadasa
Amennyiben még nincs minden - Menzakartya rendszert hasznalé intézményben tanulé -
gyermeke regisztralva a Menzakartya rendszerben, kattintson az Attekintés meniipontban

talalhato % jelre.

MENZA

KARTYA ATTEKINTES PENZUGYEK Nagy Gizella | Kijelentkezés

w Gyermek hozzaadasa

17. abra: A “Gyermek hozzaadasa” gomb a meniisav alatt

Gyermekek regisztracidja

Amennyiben gyermeke Menzakartya rendszert hasznald intézmény tanuldja, itt regisztralhatja az iskolatdl kapott egyedi
azonositd kéd megadasaval.

18. abra: Gyermekek regisztracidjara szolgalo (rlap
A mar ismert regisztraciés fellleten adja meg az UGjonnan regisztralandd gyermek

intézménytdl kapott egyéni regisztracios kédjat, majd kattintson a ,Regisztracié” gombra.
Helyes adatok megadasa esetén sikeresen befejez6édik a regisztracio.

10. Etkezés megrendelése

Az étkezés megrendeléséhez kattintson a gyermek étkezési adatai alatt bal oldalt szerepld,
narancssarga szin( ,Etkezés megrendelése” gombra (lasd: 19. abra).
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A felugré ablakban valassza ki a rendelési idétartamot, majd a kért étkezéseket.

Az ,Egyéni id6tartam” kivalasztasa utan a felirat alatt meg kell adnia az idétartam kezdetét
és végét.

ETKEZES MEGRENDELESE

Id6tartam
@ Kovetkezd honap @ Aktualis honap ) Egyeni idotartam

A kdvetkezd teljes naptari hdnap Ahénaphdl hatralévd tanitasi

tanitasi napjai { 2014, szeptember napok { 2014, augusztus 20-28.)

1-30.)
Etkezések
@ Heti étkezési rend © Naponkénti valasztassal

hétfd kedd szerda csltdrudk péntek

M 4 N D e
I DN DN D oo
I I zsonna

Mégsem

19. abra: Etkezés megrendelésére szolgilé elsé (irlap - idGtartam és étkezések beillitasa

A ,Naponkénti valasztassal” felirat el6tt szerepl6 radidgombra kattintva a hét napjai mellett
megjelenik egy-egy szilirke nyil, melyekkel a napok kozott valaszthat. A ,Heti étkezési rend”
alapjan bedllitott étkezések ismétlédnek a megrendelés idétartama alatt. Példaul: ha
keddenként nincs sziikség reggelire, uzsonnat pedig szerdara és péntekre nem szeretne
rendelni, akkor a 19. abran lathaté moédon allitsa be a heti étkezési rendet.
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ETKEZES MEGRENDELESE

Id6tartam
@ Kovetkezd honap @ Aktualis hanap ) Egyéni idatartam
A kdvetkezd teljes naptari hdnap A hdnapbdl hatralévd tanitasi
tanitasi napjai ( 2014, szeptember napok { 2014, augusztus 20-28.)
1-20.)
Etkezések
© Heti étkezési rend @ MNaponkénti valasztassal
09-01 09-02 K 09-03 52 09-04 C5 09-05P 09-06 52 09-07 v

O Automatikus hosszabbitas a hénap végén (legfeljebb a tanév végéig)

Mégsem

20. abra: Etkezés megrendelés (rlap - naponkénti valasztas esetén megjelend nyilak

A napok alatti sdvok - fentrdl lefelé - a kovetkezé étkezéseket jelzik: reggeli, tizorai, ebéd,
uzsonna, vacsora. A megfelelé étkezéseket jelz6 savokra rendelheték meg az étkezések.
Tobbféle ment (pl. ,A” és ,B” ebéd) esetén kizarolag egyet valaszthat ki. Az adott étkezés
meniijét megtekintheti, ha a rubrika f6lé hlzza az egeret.

ETKEZES MEGRENDELESE

IdGtartam
@ Kovetkezd honap ©  Aktualis hénap ) Egyeni iddtartam

A kdvetkezd teljes naptari hanap A hénapbdl hatralévd tanitasi

tanitasi napjai { 2014, szeptember napok { 2014, augusztus 20-29.)

1-30.)
Etkezések
© Heti étkezési rend @ MNaponkénti valasztassal

09-01H 09-02 K 09-03 52 09-04 C5 09-05 P 09-06 52 09-07 v
I 4 e I
Uzsonna: Kendmajas, Tonkolyblzas kenyér

O Automatikus hosszabbitas a honap—egeerpesry —

Mégsem

21. 4bra: Etkezés megrendelés (irlap - menii adatainak megtekintése
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Az id6tartam és az étkezések kivalasztasa utan kattintson a , Tovabb: Fizetés és szamlazas”
gombra.

ETKEZES MEGRENDELESE - Blas s o i

Fizetés maddja

O Bankkartya O Atutalas O Csoportos beszedési megbizas
Azonnali fizetés bankkartya Kérjik, a fizetend& dsszeget 8 napon
hasznalataval. belul utalja 3t a bankszamlankra.
Kérjik a ‘Megjegyzés' mezdben
{:’ Simplepﬁy tuntesse fel a rendelés azonositojat.
w (@ Ot Mobil Az atutalashoz sziikséges

informacidkat e-mail-ben is elkildjok

Tajékoztatas a SimplePay
bankkartyas fizetésral

Szamlazasi informaciok

Szamlazasi név:
Szamlafizeté addszama: . =
Szamlafizetd sziilo neve:

1119 Budapest XI. kerllet

Mégsem

22. 4bra: Etkezés megrendelés (irlap - fizetés adatai és szamlazasi informaciok beallitasa

Az étkezések ellenértékét kifizetheti bankkartyaval, atutalassal, vagy csoportos beszedési
megbizassal - attol fliggéen, hogy az adott intézmény fenntartdja mely befizetési médokat
tamogatja.

Pipalja be a megfeleld jelolénégyzetet, és a szamlazasi informacidk beallitasa utan kattintson
a ,Tovabb: Rendelés attekintése” gombra. Ekkor a rendelés adatait Osszesité felliletre jut,
amely tartalmazza az atutaladshoz sziikséges szamlaszamot, és a megjegyzés mezbében
feltintetendé rendelés azonositot.
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ETKEZES MEGRENDELESE

Fizetés madja: dtutalds

5 % Ebéd 2195 Ft
3 = Uzsonna 291 H
4 x Tizorai 364 Ft
(sszesen: 2 850 Ft

Kerekités: 0F

Fizetendd: 2 850 Ft

Kérjlk a fizetendd dsszeget 8 napon belll utaljz 4t az alabbi bankszamlara:
Altalanos Iskola
Raiffeisen Bank
12001008-00155155-01550008
Kérjik, a 'Megjegyzés' mezdben tlntesse fel a rendelés azonositdjat:
70010010010
Az dtutalashoz sziikséges informacidkat e-mailben is elkiildjik Gnnek.

“ Megrendeles Mégsem

23. abra: Etkezés megrendelés - a megrendelés adatainak 6sszesitése

Atutalassal fizetés esetén:

Az adatok ellen6rzése és a rendelési azonositd kod feljegyzése utan kattintson a
,Megrendelés véglegesitése” gombra, ezzel véglegesiti a megrendelést. (A rendelési
azonositd kodot atutalasos fizetés esetén a ,Megjegyzés” mezében kell feltlintetni.)

ETKEZES MEGRENDELESE

Fizetés modja: csoportos beszedés

5 x Ebéed 2195
3 % Uzsonna 291 Ft
4 % Tizorai 364 Ft
Osszesen: 2850 Ft

Kerekités: 0Ft

Fizetend&: 2 850 Ft

Csoportos beszedési meghizas adatai:
Teszt Elek

12345676-12345678-12345678

Megsem

24, 3bra: Etkezés megrendelés - megrendelés csoportos megbizassal
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Csoportos beszedési megbizassal valo fizetés esetén:

¢ Ha mar rendelkezik érvényes csoportos beszedési megbizassal, akkor kattintson a
,Megrendelés véglegesitése” gombra, ezzel véglegesiti a megrendelést.

e Ha még nem rendelkezik csoportos megbizassal (vagy modositani kivanja a
meglévét), akkor pipalja be a jeldlénégyzetet az ,Uj csoportos beszedési
megbizas...” felirat elétt, majd kattintson a ,,Megrendelés véglegesitése” gombra.
A rendszer felkinalja az Uj megbizas teljesitésére szolgalé felhatalmazas drlap
letoltését (PDF formatumban). Nyomtassa- és toltse ki a nyomtatvanyt, irja al3,
majd adja le szamlavezeté bankjanal. Kitoltési atmutaténkat a kévetkezé (11.)
pontban talalja.

FELHASZNALO X

Szemeélyes adatok

Sziletett. Szeged, 2001.05.23
Anyya newa: Albert Vikiona
Oktalasi azonosita: TAEESGS59094
: Email: albertamas@wmail hu
Allando lakcim: 1142 Budapest, Janes u. 10
Tartozkedasi cim: 1143 Budapest, Kalman u. 11

Etelallergia: hal és rikiélék, eper vagy mélna, kavé, mogyord

=

25. abra: ,Csoportos beszedés letoltése (PDF)" gomb a felhasznaléi adatlapon

Amennyiben Ujra le kivanja tolteni (vagy ki szeretné nyomtatni) a csoportos beszedési
megbizasra valé felhatalmazast, kattintson az Attekintés meniipont alatt a gyermek nevére,
és kattintson a felugrd ablakban taldlhaté narancssarga szin( ,,Csoportos beszedés letoltése
(PDF)” gombra!

11. Csoportos beszedési megbizas - Kitoltési utmutato

Az els6 3 pontot (Bankszamla tulajdonos-, jogosult és a fogyaszté adatai) a rendszer
automatikusan kitolti a megadott adatok alapjan, igy Utmutaténk csak a tébbi pont
kitoltéséhez ad segitséget.

A FELHATALMAZAS CSOPORTOS BESZEDESI MEGBIZAS TELJESITESERE cim(i nyomtatvany
kitoltésével a fizeté fél felhatalmazza szamlavezeté pénzforgalmi szolgaltatojat, hogy az
altala megadott adatok alapjan, a megjelolt fizetési szamlarél fizetéseket teljesitsen. A
nyomtatvany kitoltésével felhatalmazas kezdeményezhetd, valamint létezé felhatalmazas
maodosithatd vagy megsziintetheté.

11.1. Felhatalmazas kezdeményezése
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A felhatalmazast ado fizet6 félnek a 4-t6l 6-ig terjedd szamozassal jelolt adatcsoportokat kell
kitéltenie a rendelkezésére all6 szamlan vagy egyéb dokumentumon (pl. szerzédésen)
szerepld adatok felhasznalasaval, irogéppel, vagy nyomtatott betlikkel. Az adatokat az elére
megrajzolt rubrikakba kell beirni, figyelembe véve a rubrikak szamat.

4. Teljesités adatai

enemessés kezsere: 1110 - [0 - 00 wee: QO00-00- 000
Teljesités felsd ériékhatara: DDD DDDDDDDF!

azaz: farint

26. abra: Csoportos beszedési megbizas - Teljesités adatai

4. Teljesités adatai: Az ,Ervényesség kezdete:” szdveget kdvetd rubrikakba szammal (év, ho,
nap formaban) kell jelezni, hogy mikortdl, illetve a ,vége:” szbveget kdveté négyzetekben
azt, hogy meddig érvényes a felhatalmazas. Amennyiben a felhatalmazas visszavonasig
érvényes, akkor a ,vége:” mezét kdvetd rubrikak athazasaval kell ezt jelezni. Az ,Ervényesség
kezdete” azt jelenti, hogy a fizet6 fél ettél a datumtél biztositja a kedvezményezett szamara
azt a lehetéséget, hogy a szamlajat beszedéssel megterhelje. A , Teljesités felsé értékhatara:”
szoveget kovet6 rubrikdk kitoltésével adhaté meg (forintban) az a maximalis dsszeghatar,
amelyet a pénzforgalmi szolgéltaté a fizet6 fél szamlajardl atutalhat a kedvezményezettnek.
Ezt az értéket szbvegesen is ki kell irni. Amennyiben a beszedni kivant dsszeg ezt a limitet
meghaladja, Ugy a szamlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatonak kotelessége a teljesitést
megtagadni. A rubrikak athuzasaval kell jeldlni, ha nem kivannak felsé értékhatart megadni.

5. Megbizas jellege
a) Ervényassag vage modositas

Eredati megbizas Dlﬂegszunlelés Dh‘lrﬁduaila’iﬁ D madositdea

c) Ar a)as b) egyiltes madositasa

b) Teljes falsd &rtékhatar D

27. abra: Csoportos beszedési megbizas - Megbizas jellege

5. Megbizas jellege: Uj felhatalmazas megadasakor az ,Eredeti megbizas” szdveget kdvetd
rubrikaba ,X” jelet kell irni.

6. Nyilatkozat

Jalan nyomtatvany kitéltésével 5 alairasaval felhatalmazom az

bankot

arra, hogy a fentebb megjeléil jogosultat az allalam benyljlall felhatalmazasrdl érlasitse, &5 a bankszamlamat a jogosult
altal benydjlott beszedéasi magbizas alapjan — magbizasom karelei kdzall — meglarhaelje. Felhatalmazasoemat a hallapon
talalhatd kitéltési dimutatd ismeratében adtam meg. Tudomasul veszam, hagy a felhatalmazasi magbizas slfogadasaral,
a baszedas megkaezdaésénak ténylages iddpontjaral, illetve elutasitasardl és annak okardl a baszedéasre jogosulitol a
fogyaszld kap erlasilest.

Kelt 0000« O0- v OO - nee

Bankszamlalulajdonos alairasa

0000« 00 ve 0. vee

28. abra: Csoportos beszedési megbizas - Nyilatkozat

Ablvavd hivatalos alairasa
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6. Nyilatkozat: A felhatalmazas csak akkor érvényes, ha a fizeté fél a Nyilatkozatot kitolti,
alairasaval hitelesiti és a kitoltott felhatalmazason szerepel az atvétel datuma, valamint az
atvevd alairasa. A ,,Hozzajarulok” vagy a ,Nem jarulok hozza” szoveget kdvetd négyzetbe tett
,X" jellel rendelkezhet a fizeté fél arrél, hogy a szamlavezetbje a teljesités felsé
értékhatararél értesitheti-e a kedvezményezettet vagy sem.

11.2. Meglév6é meghatalmazas médositasa

Felhatalmazas moédositdsa a kedvezményezettnél vagy a szamlavezeté pénzforgalmi
szolgaltatonal is benyudjthaté érvényes felhatalmazas birtokaban. Médositas esetén a 4., 5.
és 6. adatcsoport mez6i az alabbiak szerint toltenddk ki:

4. Teljesités adatai: A felhatalmazas érvényességének valtoztatasa esetén az ,Ervényesség
kezdete:” utan taldlhato rubrikdkba a médositas érvénybelépésének datumat, a ,vége:” utan
talalhat6 rubrikakba pedig vagy egy konkrét (az érvénybelépésnél nagyobb) datumot kell
beirni, ha azt akarja a fizeté fél, hogy a felhatalmazas egy megadott datumig maradjon
érvényben, vagy at kell hdzni, ha azt szeretné, hogy visszavonasig érvényes legyen. A
sTeljesités felsé értékhatara:” mezé médositasa esetén az értéket szammal is és betlivel is
meg kell adni. A rubrikadk athazasaval kell jeldlni azt, ha nem kivannak felsé értékhatart
megadni. A médositas az ,Ervényesség kezdete:” utin megadott datumtél 1ép életbe és a
svége:” mezében szereplé datumot kovetéen a felhatalmazas megszlinik, ha UGjabb
modositas nem érkezik. Amennyiben a ,vége:” utani rubrikdkban nem egy konkrét datumot
adnak meg, hanem athuzzak a mez6t, akkor ez azt jelenti, hogy a limit a felhatalmazas
visszavonasaig, illetve egy Gjabb modositasig érvényes. A modositds érvénybelépésének
datuma nem lehet korabbi az eredeti felhatalmazas érvényességi datumanal.

5. Megbizas jellege: A meglévé felhatalmazas modositasat a szamlavezetd pénzforgalmi
szolgaltaté csak akkor fogadja be, ha a fizet6 fél a ,Mddositas” utan talalhaté négyzetbe X"
jelet ir.

6. Nvilatkozat: Lasd 11.1. /6. pont.

11.3. Meglév6é meghatalmazas megsziintetése

Felhatalmazas megsziintetése a kitoltott bizonylat szamlavezetd pénzforgalmi szolgaltatéhoz
torténd eljuttatasaval kezdeményezheté.
Megsziintetés esetén a 4., 5. és 6. adatcsoport mezdéi az aldbbiak szerint téltendék ki:

4. Teljesités adatai: Az ,Ervényesség kezdete:” széveg utan talalhaté négyzetekbe azt a
datumot kell beirni (év, ho, nap formaban), amikortél kezdve a kételezett mar nem kivanja a
kedvezményezettél érkezé szamlakat a fizetési szamlajarél torténd beszedés alapjan
kiegyenliteni.

5. Megbizas jellege: A ,Megsziintetés” szoveget kdvetd négyzetbe ,X” jelet kell irni.

6. Nvilatkozat: Lasd 11.1. /6. pont.

12. Megrendelt étkezések lemondasa
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Korabban megrendelt étkezések visszamondasara akkor lehet sziikség, ha gyermeke adott
napon mégsem vesz igénybe étkezést, mert pl. beteg, vagy egyéb okbol hidnyzik. A
megrendelt étkezések lemondasahoz jel6lje ki a lemondani kivant napokat egérkattintassal, -
mozgatassal és az egérgomb egyidejl nyomva tartasaval.

@ Kovacs Abel .y

IV/C - vérosmajori Gimndzium és Kos Kiroly Altoldnas iskol, Budopest

5 | 1006 1017 1098 1035 1020 1021
sz (=3 F Sz v H

Bufé egyenleglelioités

29. abra: Attekintés - gyermek adatai - tébb nap kijelolése

»A kijelolt napokon megrendelt étkezés lemondasa” gombra kattintva a rendszer nyugtazza

a visszamondott étkezéseket és az egyenlegben is atvezeti a valtozasokat. Ha mégsem
szeretné az étkezéseket lemondani, a ,Visszavonas” link segitségével visszadllithatja a
korabban mar igényelt étkezéseket.

Kovécs A

be I rieres: 180, Ft

10,04 | 1045 1016 1007 1
H K s

]
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2013. oktéber 18. péntek - 2013. oktéber 24. csiitértok

A kijeloll napokon minden étkezés lemondasa

Etkezés meg S Bifé egyeniegfeltoltés

30. abra: , A kijeldlt napokon minden étkezés lemondasa” gomb

-

Kovécs Abel s 2580, Ft
IVAC - vedrosmafori Gimnézium és Kos Kdroly Altaldnos Iskols, Budapest
— ] |_ B E— _ &N | ] __ N ]
I . . — BB N ] . . |00 . (.
[ | | [ | _— I ]
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2013. oktdéber 18. péntek - 2013. oktéber 24. csiitbrtok

of Az étkezések lemondasa sikeriilt. | Visszavonas

Bulé egyenlegleltoltés

31. ibra: Etkezés lemondasat kévetd visszajelzés
Etkezés lemondasa esetén a rendszerben 1évé szamlaegyenlege megnévekszik. A tulfizetés
meg fog jelenni a kdvetkezé havi szamlaban, melynek 6sszege csokkenni fog a tulfizetés

Osszegével.

13. Pénziigyek - Megrendelések
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A Pénziigyek meniipontban taldlhatd a megrendelések listdja a ,Megrendelések” felirat alatt.
A lista tartalmazza a megrendelések allapotat, a kiallitds datumat, az étkezé nevét, a fizetés
modjat. A sorokra kattintva felugré ablakban tekinthet6k meg a vélasztott megrendelés
részletei.

Alapértelmezés szerint a befizetéseket sorszam szerint listdzza a rendszer, de az oszlopok
fejlécére kattintva modosithato a rendezési elv és a sorrend is (ndvekvd, csokkend irdanyba).

EAEFG'%(?‘ ATTEKINTES = PENZUGYEK Nagy Gizella | Kijelentkezés
Megrendelések vhs | 4 [ob
Rendelés statusz + Kialiitas datuma Etkezd - Fizetés modja Tételek
Megszakitott 2013.09.16 Német Albert Atutalas
Befejezett 2013.09.16 Német Albert Készpénz

32. abra: Pénziigyek - megrendelések attekintésére szolgalo feliilet
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MEGRENDELES VISSZAIGAZOLASA

Tisztelt Felhasznald!
0n az aldbbi rendelést adta le az E-MENZA rendszerben:

Vevd adatai:
Etkezésrejognsult Szeme --
Ajogosult azonositaja:
{ Rendelés ideje: 2018 02 14
{ Szamlazasi cim
Kiallitt adatai:
Albertfalvai Ovoda
Cim: 1116 Budapest, Eziistfenyd tér 1.

Fizetés mddja: Atutalds

Etkezés ldészak Darab Osszeq
Uzsonna [2018.09.03-2018.09.03 1 88 00 Ft
Tizarai 2018.09.03-2018.09.03 1 88,00 Ft
Ebéd 2018.09.03—-2018.09.03 1 424 00 Ft

Osszesen: 600,00 Ft

Az On egyenlege a megrendelés eldtt 0,00 Ft
Fizetendd dsszeg kerekités nélkil: 600,00 Ft
Kerekités: 0,00 Ft

Fizetendd Gsszeq: 600 Ft

Kérjiik a fizetendd Gsszeget 8 napon belill utalja at az alabbi bankszamlara:
Albertfalvai Ovoda

OTP Bank
—

Atutalasnal kérjiik, hogy irja be a "Kdzlemény" rovatba a jogosult oktatasi azonositoji - -

Bezdr

33. abra: Megrendelés adatai felugré ablakban



14. Pénziigyek - Szamlak

A Pénziigyek meniipontban talalhatd a befizetések listdja a ,Szamlak” felirat alatt. A lista
tartalmazza a befizetések sorszamat, a hozzajuk tartozé megjegyzést, a végosszeget, a
kiallitas datumat.

Alapértelmezés szerint a befizetéseket sorszam szerint listdzza a rendszer, de az oszlopok
fejlécére kattintva modosithato a rendezési elv és a sorrend is (névekvd, csokkend irdanyba).

MENZA

KARTYA ATTEKINTES = PENZUGYEK Nagy Gizella | Kijelentkezés
Szamlak
Sorszam < Megjegyzés - Végisszeg - Kialiitas datuma +~ Szamla

Arany Janos Altalanos Iskola és
FENNTARTO-006623/09/2013 Gimnazium 2013. oktdberi étkezés 12700.00 2013.10.10 Szamiakep
atutalas (2013.10.01 - 2013.10.31)

34. abra: Pénziigyek - szamlak attekintésére szolgalé feliilet

A sorokban lévé Szamlakép gombra kattintva let6ltheti a valasztott szamla részleteit PDF
formatumban.

I?AER}:'I'%& ATTEKINTES ~PENZUGYEK HIREK SUGO wne | Kijelentkezés
& Megrendelések  [E Visszamondasok [/ Szdmldk = Szémlatérténet
Pénziigyek > Szamlak
Szamlak p 1577 4| *
Sorszam Klalias Megjegyzés Végosszeg - | Szamla
" datuma ] BIe2Y =8 .

WG s EeE (510855 Németvilgyi Altalanos Iskola, menza étkezés 2018.07.02-2018.07.05, étkez

ujB- = - -
AF-00001102/2018 2018.06.28 Albertfalvai Ovoda, menza étkezés 2018.07.02-2018.07.31, étke

ujB- 2 o )
AF-00001101/2018 2018.06.28 Albertfalvai Ovoda, menza étkezés 2018.07.02-2018.07.31, étke

uB- 2018.06.28 Szamlaval egy tekintet ala esd okirat. Az eredeti szamla sorszama: UJB-
AF-00001100/2018 s AF-00001045/2018.

uB-

AF-00001045/2018 2018.06.20 Albertfalvai Ovoda, menza étkezés 2018.07.02-2018.07.31, étke

35. abra: Szamlarészletek és szamlakép betoltése
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15.Hirek és Sugo
A fenti menilipontokban lehetésége van tajékozddni a rendszer érinté frissitésekrél. A Sugd

menilben elérheté a Gyakran ismételt kérdések listaja, illetve letoltheté a felhasznalbi
kézikonyv is.
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